项目验收流程图

 (
其他的采购项目
) (
招标采购项目(图书期刊、教材、军训服等使用管理部门自行组织验收的项目除外)
)


 (
按采购合同建设完成并投入试用15日后，由供货商提出书面验收申请
)


 (
使用管理部门对该项目试用的情况作出书面评价，并签署可否进行验收的意见
)


 (
后勤处
项目负责人准备相关的项目验收资料（包括项目合同书及附件、招标文件、中标结果通知、货物交接清单、项目建设方案书、使用单位申报表、项目变更情况说明、投标文件、项目工作日志、项目建设情况说明、验收
申请及使用部门意见，测试报告，管理使用部门运行情况的说明等），
移交资产管理科组织验收
)



 (
使用管理部门在货物到货当天，就货物的数量和质量进行验收，必要时可聘请相关技术人员参与验收工作
)
 (
资产管理科成立项目验收工作小组(
由后勤处、
财务处
等
相关人员及3个
及
以上
技术
专家组成)，对采购项目进行竣工验收，出具验收工作报告，
验收完成后
将所有项目资料返还项目负责人
)
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