周转房（过渡房）申请流程



















周转房（过渡房）退租流程
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租户到房产管理科填写退房登记表并签名确认





租户自行到财务处办理





查看保证金收据





到财务处缴纳500元保证金





打印保证金缴纳通知





租户向房产管理科递交申请材料





房产管理科审核





分管处领导审批





签订周转房租赁协议（一式两份）





租户填写“入住周转房登记表”、签订房租扣款授权书





房产管理科用房登记





开具入住确认水电通知（一式两份）





租户电话联系


水电科办理





开通水电





处长审批





打印退水电通知单（一式两份）


租户一份、一份交水电科





房产管理科与租户一同确认房屋内物品完好





租户自行与水电科确认水电费








房产管理科经办人、科长、后勤处副处长和处长在押金单上签字





租户自行到财务处退款








交还钥匙


退租成功








